   TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT    CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     LÝ TỰ TRỌNG TP.HCM                              Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

PHÒNG KẾ HOẠCH TÀI CHÍNH
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BIÊN BẢN BÀN GIAO CÔNG VIỆC

Người bàn giao:                Ô. Phạm Ngọc Long.

Người nhận bàn giao:       Ô. Nguyễn Kính.
Nội dung bàn giao:  Bàn giao công việc thuộc vị trí Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính.
Căn cứ theo tiến độ bàn giao công việc thuộc vị trí Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính.

Các nội dung đã được thực hiện như sau:

1. Về công tác nhân sự: 

    + Bảng mô tả công việc, năng lực chuyên môn của CBNV phòng Kế hoạch – Tài chính.

2. Về tài sản: Trên cơ sở xem các số liệu liên quan đến việc quản lý, thống kê tài sản toàn trường:
    + Xem các sổ sách về kiểm kê tài sản lúc 00 giờ, ngày 01/01/2015.

3. Công tác lập kế hoạch tài chính:

    + Bàn giao về nội dung và các bước thực hiện quy trình công tác lập kế hoạch tài chính hằng năm.

   + Các biên bản làm việc với Sở Tài chính TP.Hồ Chí Minh về kinh phí phân bổ năm 2015 Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng. (04 biểu mẫu và 01 biên bản làm việc).
4. Công tác mua sắm, sửa chữa: 

   + Tình hình thực hiện công việc mua sắm, sửa chữa trong năm 2015. (05 Chủ trương mua sắm tài sản và 02 sửa chữa).
  + Tình hình thực hiện  08 gói thầu mua sắm, sửa chữa: Quy trình tổ chức đấu thầu thông qua Tư vấn đấu thầu, các hồ sơ liên quan đến Quy trình tổ chức đấu thầu không được lưu trữ tại phòng Kế hoạch Tài chính.
5. Tình hình thực hiện các dự án:

   + Dự án nâng  tầng khoa Điện – Điện tử: thực hiện bằng nguốn vốn vay kích cầu  (Báo cáo kinh tế kỹ thuật, Hợp đồng tín dụng, Hợp đồng quản lý tài khỏan).


Phòng Tổ chức HCTH
HIỆU TRƯỞNG
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